RUTIN FOR ARBETSGIVARDEKLARATION PA INDIVIDNIVA

Fran och med januari 2019 géller nya regler for de som ska lamna arbetsgivardeklaration. De nya reglerna
innebar att man ska redovisa utbetalningar och skatteavdrag for varje betalningsmottagare varje manad. Detta
avser kéllskatt och arbetsgivaravgifter. Dessa skatter kommer fran personalens Iéner fran Personec, samt fran
Forsdkringssystemet Insman.

HAMTA FIL PERSONEC PERSONALENS LONER

Hamta fil fran Personec personalens I6ner. Gor detta ett par dagar in i ny manad.

e  Starta FileZilla appen

Behorighet till FileZilla bestalls hos Intraservice.

e Tryck pa knappen med den gréona bocken for att ateranslutna till senaste anvanda server. Programmet
kommer ihag vilka mappar du stod i sedan senaste uppkopplingen.

& Fiezila

Arkiv Redigers Visa Overfor Server Bolfmarken | Hjslp

# TFEICkRO Lk L|Fass

Vardk: Anvandarnamn Losenord Port -

Lokal plats: | HiGota Lejon AB\ ~ | Fanrplats:
Gota Lejon AB
Incidentrapport
Inlésning av fakturor
m
IT fakturor ProFinance
w77 Julia |
Kontrakt 100566
Kreditfakturor
Kreditfakturer -Minska baspris
Leverantdrsbetalning
Leverantbrsfakturor
Filnamn Filstorlek ~ Filtyp Senast ndrad Filnarn Filstorlek  Filtyp Senastandrad  Rattigheter
202101 Filmapp 2023-05-31 14:56:25
202201 Filmapp 2023-05-31 14:56:26 Inte ansluten till ndgon server
PWC Filmapp 2023-10-27 10:41:54
Revision Gota Lejon Filmapp 2023-05-31 14:56:37
Revisorerna Filmapp 2023-05-3114:56:43
Underlag april Filmapp 2023-05-31 14:56:50
Underlag februari Filmapp 2023-053-31 14:36:51
Underlag mars Filmapp 2023-05-31 2
[5 1.PnG 61714 PNG-il 2021-04-06 08:43:08
[ 2pnG 57118 PNG-il 2021-04-06 08:44:15
[ 3pnG 45620 PNG-il 2021-04-06 08:44:51
[ 66800006587, pdf 239243 Microsoft Edge PD...  2021-11-18 11:06:46
B3] Bankavstamning 2023-02-.. 30720 Microsoft Excel 87..  2023-02-24 1207:34
EZBanken 2022-06-20xls 31744 Microsoft Excel 97...  2022-06-21 15:08:19
B betalning SKV.PNG 57465 PMG-fil 2021-04-07 09:55:30
27 filer och 8 kataloger. Total storlek: 13 156 439 byte Inte ansluten.

e Hamta filen fran Sftp-servern och flytta sedan filen AGDRED ftill valfri mapp fran rutan till hoger (Sftp-
servern till rutan till vanster (lokal plats).
Darifran flytta filen till mappen for avstamningsmanaden, klar for att skickas till Skatteverket.



Ny plats - sfip:/gotalejon@filergoteborg.se - FileZilla
Arkiv Redigera Visa Overfor Server Bokmarken Hijalp

H#-EMTEICRO W VFaATR
Vird: Anvandamarmn: Losenord: Port: -
Status Kataloglistningen av "/AGI" lyckades
Status: Anslutertill iler.goteborg.se..
Status: Using username "gotalejon”.
Status: Connected to filer.goteborg.se
Status: Paborjar hamtning av /AGI/AGDREDXML
Status: Filoverforingen Iyckades, overforde 20 66 byte pa 1 sekund
Lokal plats: | Hi\Gota Lejon ABY | Fjanplats: | /AGI
= GotsLejon AB B
" Incidentrapport =2 Aal
“ Inlasning av fakturor
N
“ ITfakturor ProFinance
== Julia |
" Kontrakt 100566
" Kreditfakturor
" Kreditfakturor -Minsks baspris
" Leverantorsbetalning
" Leverantarsfakturor
Filnamn Filstorlek  Filtyp Senast andrad Filnamn Filstorlek  Filtyp Senastandrad  Rattigheter  Agare/Grupp.
=3202101 Filmapp 2023-05-31 14:36:25 EAEDRED‘XML 20668 xmlfile 2024-05-30 11h.. -rw-rwerw- user group
=202201 Filmapp 2023-05-31 14:56:26
e Filmapp 2023-10-27 10:41:54
" Revision Gota Lejon Filmapp 2023-05-31 14:56:37
" Revisorema Filmapp 2023-05-31 14:56:43
" Underlag apri Filmapp 2023-05-31 14:56:50
" Underlag februari Filmapp 2023-05-31 14:56:51
" Underlag mars Filmapp 2023-05-31 14:56:52
1PNG 61714 PNG-fil 2021-04-06 08:43:08
[£] 2pNG 57118 PNG-fil 2021-04-06 08:44:15
5] 3pNG 45620 PNG-fil 2021-04-06 0B:4:51
odf. 239243 Microsoft Edas BD, 2
(| AGDREDXML 20668 xmifile 20. 13:10:16
EJBankavstimning 2003-02-.. 30720 Microsoft Excel 87...  2023-02-24 120734
&) Banken 2022-06-20xls 3178 Microsoft Bxcel 97...  2022-06-21 15:08:19

28 filer och 8 kataloger. Total storlek: 13 186 107 byte

1 fil & markerad. Total storlek: 28 668 byte

ServerfLokal il Rikining  Fjareil

Storlek Prioritet  Status

HAMTA FIL INSMAN UTBETALNINGAR MED SKATTEAVDRAG SAMT ARBETSGIVARAVGIFTER

Hamta AD-fil fran Insman som avser utbetalningar med skatteavdrag samt arbetsgivaravgifter. Gor detta ett par

dagar in i ny manad.

e loggainilnsman, tryck pa skador/ kontrolluppgifter, valj ar och manad markera AD och bocka i alla

namn.

O racts

Skador Kontrolluppgifter
Skador >
Portal
- Ar

Overprévningar 2024
Kontrolluppgifter Manad

5
(3] Rapporter > Typ

Visa information per nelar

2 av 2 valda

@ AaD O Kuz20
Dokumentmall

I Det finns ingen dokumentmall fér AD 2024

Generera kontrolluppgiftsdokument Generera fil till Skatteverket

Y Fomamn Y Efternamn
Kennet Strom
Lisa Malmgyist Ohlsson




e  Tryck pa Generera fil till Skatteverket, spara filen i mappen for avstdmningsmanaden.

Natverk » s002af21 » Gitalejon_Data$ >  S1Ekonomi > A Manadsbokslut from 201911 > 2024 dokument avstdmning > 202405

Tl Sortera = Visa aue
» Namn Senast éndr;’d Typ Storlek
» [] 4D (@)xml 2024-06-04 13:27 xmlfile 4kB
» D AGDRED.XML 2024-06-04 13:10 xmifile 29 kB

DEKLARARTION SKATTEVERKET

e Logga in pa Skatteverket, arbetsgivare / Lamna arbetsgivardeklaration.

& reckensoeti @ overiangusges  sonaiaoss LGN

G
) Skatteverket

Q
Privat Foretag Foreningar Offentliga skuorer Om oss

Driva foretag Inkomstdeklaration ~Skatter och avdrag  Mams

Internationellt E-tjanster ach blankettar
Arbelsguamegstrering Foretag » Arbetsgiuare

Lon och ersattning B Lnguage v P Lyssa
arvets

agneronsiateaag Arbetsgivare

Lamna arbetsg

rdetaration Har har vi samlat information som riktar sig till dig som 3r arbetsgivare eller

planerar att anstlla personal far farsta géngen.
stod wid kortidsarbete

FR— Anviind vira e-tjanster

Internationell anstalining Lamna arbetsgvardeklaration 5 | oze

Egenanstaliningsforetag ey L
forfragan)

e Viljinloggningssatt.

Logga in pa Skatteverket

For att logga in behover du identifiera dig med e-legitimation

Vilj inloggning Internationellt

i BankiD

rresa Freja

=22 AB Svenska Pass

e Valj att foretrada Forsakrings AB Gota Lejon.

Vem vill du foretrada

Som féretagare eller ombud kan du féretrdda andra an dig sjalv. Valj det féretag eller den
person som du vill féretrada for att ga vidare.

> Se vilka deklararationer som ska limnas in

Person-/QOrganisationsnummer  Namn

516401-8185 Forsakrings AB Gota Lejon



Valj Ldimna arbetsgivardeklaration

Arbetsgivardeklaration

Har lamnar du arbetsgivardeklarationer. Du kan aven se och ratta deklarationer for redovisningsperioder
frén januari 2019.

Lamna arbetsgivardeklaration > 00-24

Valj redovisningsperiod att deklarera.

Start > Foretag > Minasidor > Arbetsgivare > Arbetsgivardeklaration

Arbetsgivardeklaration

Har lamnar du in arbetsgivardeklaration pa individniva. Du kan aven se och ratta redan inlamnade
deklarationer.

Deklarera via fil

Lamna in arbetsgivardeklaration via en fil fran ett lénesystem.

Deklarera via fil >

Vilj en redovisningsperiod att deklarera

Skapa en arbetsgivardeklaration genom att registrera uppgifter och ladda upp filer.

12 Arbetsgivardeklaration far maj 2024 \
juni Deklarationen ska vara inskickad senast 12 juni 2024, , >
Det finns ett sparat utkast fran den 4 juni 2024 k. 16:07.

Det finns ett utkast och det avser Skatt for tjanstepension

Arbetsgivardeklaration maj 2024

Ladmna in arbetsgivardeklaration

1. Betalningsmottagare - 2. Arbetsgivare 3. Granska och skickain 4. Kvittens

Redovisa pa betalningsmottagarniva

Har redovisar du ersattningar och skatteavdrag per betalningsmottagare. Ersattning ar exempelvis lon,
formaner eller annan ersattning for arbete. Betalningsmottagare ar till exempel en anstalld, en
uppdragstagare eller en juridisk person.

Betalningsmottagare » Specifikationsnummer » Status-
w 590329-6647 5652771811
w 570730-5065 5652771811

o Lagg till betalningsmottagare
Ladda upp fil

Avbryt Nasta »



e Tryck ladda upp fil och valj fil

Maj 2024

Ladda upp fil

1. val fil 2. Kontrollera fil 3. Bekraftelse

vilj fil
Filen ska vara i XML-format och far inte vara stérre 4n 500 MB. Uppgifterna i filen sparas som utkast i
tjansten och skickas alltsa inte in till Skatteverket.

Filen maste galla vald arbetsgivare och redovisningsperiod. Filen kan innehalla:

s en komplett arbetsgivardeklaration
* delar av en arbetsgivardeklaration, alitsa enbart uppgifter pa betalningsmottagarniva, enbart
uppgifter pa arbetsgivarniva eller en kombination av dessa.

wvalj fil
Avbryt Nasta »

e Sok upp filerna i avstamningsdokumentet AD= fil fran Insman AGRED= fil fran Personec

« (ota Lejon_Data » S1Ekonomi » A, Manadshokslut from 201911 > 2024 dokument avstdmning » 202405 w @]
3
» MNamn Senast dndrad Typ Storlek
» D AD (9)xml 2024-06-04 13:27 xmifile 4kB
riva ut D AGDRED.XML 2024-06- xmifile 20 kB

e Viljen fili taget, tryck 6ppna filen

e Vilj nasta

e AGRED filen syns nu, inga uppgifter att atgarda eller kontrollera
e Tryck ladda upp fil

Maj 2024

Ladda upp fil

1. valj fil 2. Kontrellera fil 3. Bekraftelse

Kontrollera och ladda upp fil

Vi har gjort en maskinell kentroll av uppgifterna i din fil. Kontrollera resultatet nedan och ladda sedan upp

filen.
Filnamn Filstorlek Angiven schemaversion
AGDRED.XML 29KB 11

Teknisk kontakiperson
Anna-Karin Alexandersson

031-3678053

anna-
karin.alexandersson@intraservice.goteborg.se

Arbetsgivare 516401-8185

Kontaktuppgifter
Bjorn Wennerstrom

Maj 2024
Antal inividuppgitier Huvwduppaift Uppaittr att digarda Uspaifier at kontroliera
25 Ingar 0 0

e Skriv ut

< Faregaende Avbryt Ladda upp fil »



Ga till utkast, nu syns 25 individuppgifter (personal och styrelse)

Lamna in arbetsgivardeklaration

1. i 2 givare 3. Granska och skicka in 4. Kvittens

Redovisa pa betalningsmottagarniva

Har redovisar du ersawningar och skatteavdrag per betalningsmottagare. Ersatning ar exempelvis 16n,
farmaner eller annan ersittning for arbete. Betalningsmottagare &r till exempel en anstalld, en
uppdragstagare eller en juridisk person.

Filtrera pa betalningsmotiagare

Betalningsmottagare ¢ Specifikationsnummer ¢ Status =
w  430715-3992 1
~  B40430-2070 1
~ 761029-4%64 1
w  530330-471%9 1
W 440423-3402 1
w 610918-3188 1
w  370729-45923 1
w  G30725-4962 1
w  550204-5121 1
w 611010-3022 1

- : :

Totalt 27 individuppgifter

o Lagg fill betalningsmottagare
Ladda upp fil...

Avbryt MNasta »

Tryck ladda upp fil igen for att hamta AD-filen (Insman)

Gota Lejon_Data$ > 51Ekonomi > A Manadsbokslut from 201911 > 2024 dokument avstamning > 202405 )
Hamn Senast sndrad Tp Storlek
[ AD (8)axm 2024-06-04 13:27 xmifile 4B
[] AGDRED.XML 2024+ xmifile 2048

Tryck nasta



Maj 2024

Ladda upp fil
1. Valj fil 2. Kontrollera fil 3. Bekraftelse
vl fil

Filen ska vara i XML-farmat och far inte vara stdrre &n 500 ME. Uppgifterna i filen sparas som utkast i
tjansten och skickas allts inte in till Skatteverket.

Filen méste galla vald arbetsgivare och redovisningsperiod. Filen kan innehalla

en komplett arbetsgivardekiaration
delar av en arbetsgivardeklaration, allisé enbart uppgifter p betalningsmottagarniv, enbart
Uppgifier pé arbetsgivarnivé eller en kombination v dessa.

Vald fil Storlek
AD (8)xml 3K

walj ny fil

Avbryt Nasta >

e AD-filen syns nu, inga uppgifter att atgarda eller kontrollera
e Tryck ladda upp fil
Maj 2024

Ladda upp fil

1.valfl 2 Konfrollerafil 3. Bekriftelse

Kontrollera och ladda upp fil

Vi har giort en maskinell kantroll av uppgifterna i din fil. Kontrollers resultatet nedan och ladda sedsn upa

filen.

Finamn Filstorki Angiven schemaversion
AD (9)xml 3KB 11

Teknisk kontakiperson

Férsakrings A Gta Lejon
031-3685506
bjorn.wennerstrom@gotalejon.gotebarg.se

Arbetsgivare 516401-8185

Kortaktuppgifer
Férsakrings AB Gdta Lejon

Maj 2024
Antalindividuppgifier Huwduppgit Unpgifer ot Sigicia Uspgitier akoncallera
2 Saknas o [
@ Skriv ut
< Foregaende Avbryt Ladda upp fil >

e  Ga till utkast, nu syns 2 individuppgifter (fran Insman) totalt 29

Arbetsgivardeklaration maj 2024

Lamna in arbetsgivardeklaration

1. Befalningsmottagare 2 Arbetsgivare 3 Granska och skickain 4. Kviftens

Redovisa pa betalningsmottagarniva

Har redovisar du och per beta Ersattning ar exempelvis lon,
f8rmaner eller annan erséttning far arbete. Betsiningsmortagare & Tl exempel en anstalld, en
uppdragstagare eller en juridisk person

Filtrera p4 betalningsmottagare

' EE=t 3 Status~

v 7405296315 ;

~ 5510234890 ;

~ 73041 .

v 6510267912 .

v 6010028348 4

v 6302145112 10491

v 920424 10481

v 530329-6647 5652771811

~ 57073 565277181

Totalt 29 individuppgifter
o Lagg fill betalningsmottagare

Ladda upp il

Avbryt Nasta >



e  Tryck nasta och nasta

Lamna in arbetsgivardeklaration

1. Betalningsmottagare 2. Arbetsgivare 3. Granska och skicka in 4. Kvittens

Granska och skicka in

Granska uppgifterna innan du skickar in dem till Skatteverket. Ar ndgot som inte stdmmer? Du kan g3
tillbaka till steg 1 - Betalningsmottagare eller steg 2 - Arbetsgivare for att &ndra uppgifterna.

Redovisningsperiod Arbetsgivare

Maj 2024 516401-8185
Forsékrings AB Gota Lejon

o Summorna stammer inte

Skatteverket har gjort en berdkning baserad pé uppgifterna i utkaster. Summorna
rardeklarationen stdmmer inte med Skatteverkets berdknade surnmor. Det géller faljande
falt: Summa skatteavdrag.

Du kan valja att ga vidare och acceptera Skateverkets berdkningar, eller gé tillbaka och dndra

uppgifterna.
Summa skatteavdrag (7) n 497 261443
Berdknad Summa skatteavdrag(?) 597 276 460

Accepiera Skatteverkeis berdkningar

Sammanstallning av uppgifter

Summa arbetsglvaravglfter och SLF (2) 487 267 016

~ Visa Skatteverkets berékning baserad pa dina uppagifter

Summa skatteavdrag (7 E 497 261443

v Visa Skatteverkets berakning baserad pa dina uppagifter

Sjuklénekostnad Inkluslve arbetsglvaravgifter 499 13517

Individuppagifter 25

e Nu ska beloppen granskas och skickas in, vi har skickat in 2 filer med skatt och
arbetsgivaravgifter nu summeras beloppen enligt Skatteverkets berakningar.

Arb. giv.avg Personal |Insman Summa AGA Summa enligt skatteverketsberikningar

266 950,71 0,00 2661950,71 267 016,00

Personalskatt Insman Summa skatt summa enligt skatteverketsberdkningar

262 324,00 14 136,00 276 460,00 276 460,00

o Tryck, Acceptera Skatteverkets berdkningar



Acceprera surg

Azzeptena Avtrg

e Ny summering av arbetsgivaravgifter syns nu.
Det ar klart for att skriva under och skicka in, bocka i jag har granskat och uppgifterna
stdmmer. Skriv under med samma Bank ID som du loggar in med.

Arbetsgivardeklaration maj 2024

Lamna in arbetsgivardeklaration

1B i 2. Arbetsgi 3. Granska och skickain 4. Kvittens.

Granska och skicka in

Granska uppgifterna innan du skickar in dem till Skatteverket. Ar ndgot som inte stimmer? Du kan g
tillbaka till steg 1 - Betalningsmottagare eller steg 2 - Arbetsgivare for att andra uppgifterna.

Redovisningsperiod Arbetsgivare

Maj 2024 516401-8185
Forsakrings AB Gota Lejon

Sammanstalining av uppgifter

Summa arbetsgivaravgifter och SLF (7) 187 267016
Beloppet & maskinellt bergknat

~ Visa Skatteverkets berakning baserad pa dina uppgifter

Summa skatteavdrag (?) 297 276 460
Beloppet ar maskinellt beraknat

~ Visa Skatteverkets berakning baserad pa dina uppgifter

Sjuklénekostnad inklusive arbetsgivaravgifter 499 13517

Individuppgifter 29

~ Kentaktuppgifter

Jag har granskat att uppgifterna stammer.

< Foregaende Avbryt Las och skriv under senare

Skriv under och skicka in  »

e Kvittensen visas, spara ner i avstimningsmanaden.



Arbetsgivardeklaration maj 2024

Lamna in arbetsgivardeklaration

1 i 2 3 Granska och skickain 4. Kuittens

Inlérmnad Il av
rf‘ . 2024-06-05 K. 14:47 Lisa Hogmalm
N Kvittens
Skattaverkat
Kviltensnumener
716507 2c-30ef-4c5f-abb3-31f360f683d0-k202405
Redovisningsperiod Arbetsgivare
Maj 2024 516401-8185

Forsakrings AB Gata Lejon

Sammanstalining av uppaifter

Summa arbetsgivaravgifter och SLF 487 267 016
Summa skatteavdrag 497 276 460
Sjuklénekostnad inklusive arbetsgivaravgifter 499 13517
Individuppgifter 29

qrxahy  Vad hander nu?

i har tagit emot arbetsgivardeklarationen. Du kan se hela deklarationen under inlémnade
arbetsgivardekiarationer.

Betala arbetsgivaravgifter och avdragen skatt
Der méste finnas tiliréckiige med pengar pa skatrekontot pa firfallodagen. Pengarna ska

tacka arbetsgivaravgifierna och den avdragna skatten.

Summa arbersgivaravgifier och skateavdrag: 543 476 kronor

Forfallodatum: 12 juni 2024

Bankgiro: 5050-1055

Ditt OCR-nummer: 1651640181854

Behéver du ritta uppgifter?

Ga in under inlamnade arbetsgivardeklarationer om du vill réta uppgifter. Du kan valja att
ratta uppgifterna direkt i fansten eller genom att ladda upp en fil.

# Inlamnade arbetsgivardeklarationer

e Skiiv ut

v % (Gita Lejon_DataS > S1Ekonomi > A Manadsbokslut from 201971 > 2024 dokument avstdmning > 202405 w [&] Sak i 202405 el
Filnamn: | Kvittens SKV maj.pdf “
Filformat: Adobe Acrobat Document (*.pdf) w
i mappar Spara Avbryt

o Arbetsgivardeklarationen ar klar.

DEKLARARTION PUNKTSKATT FOR TRAFIKPREMIE, SE SEPARAT RUTIN



KONTROLLUPPGIFTER INSMAN

Kontrolluppgift ska [amnas till de som har fatt ersattning via Insman arsvis.

Anvand funktionen i Insman Skador/kontrolluppgifter, vélj ar och AD/visa information per helar, tryck
Generera kontrolluppgiftsdokument, skriv ut dessa brev och skicka till personerna (ska goras senast
31/1 aret efter.

oFACTS Skador  Kontrolluppgifter
£ skador >
Portal
Overprévningar 2023
Kontrolluppgifter Ty

® AD (O KUZ20
& Rapporter 5 Dokumentmal

Visa information per helar

Y Férnamn T Efternamn

SKATT PA DROJSMALSRANTA

Skatt pa dréjsmalsranta ska redovisas och betalas till Skatteverket arsvis (KU20)

Deklaration skatt pa dréjsmalsranta per ar:

Ta fram fil till Skatteverket, Insman Skador/kontrolluppgifter, valj ar och KU20/visa information per
helar, tryck pa Generera fil till Skatteverket, rapportera denna pa samma satt som vi gor med AD-
filen vid arsbokslutet, betala in beloppet in pa samma sétt som de 6vriga skatterna.
Kontrolluppgifter ska ocksa skrivas ut och postas till personerna.
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